L]

u, .

SECRETARIA l. I‘ :A I E‘ : H .l

DE INNOVACION ' a1
-. B |STITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE cHiHUAHUA T -
M. .

Y DESARROLLO ECONOMICO H

INFORME ANUAL

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024

Elaboré: J.LVV. Revis6: G.C.P/A.A.D.R Autorizé: AJ.G. N Pagina1de 13



Y DESARROLLO ECONOMICO

m, L
SECRETARIA NN I‘ : A I E‘ : H ‘W
DE INNOVACION - |

= W INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAIO DEL ESTADG DE cHibuanua B8

. L] L] .

INDICE

GLOSARIO ...ttt ete e et e ettt e e eaae e eve e e teeeeaeeeeaseeeaseeeseeereeeenneen 3
INTRODUCCION ...ttt ettt ettt ete ettt ete et e e et e eeteeeeaveeeaeeeteeeeneeeereeenns 4
1. MARCO JURIDICO ...veieeevieeetee ettt e et e e e e eeanee s 5
2. AVANCES OBTENIDOS......eeouiiiteeiieeteeeteeeteeeteeeeeeeeeeeaeeeseeeneeeneereeeaeeeneeeneeennes 8
3. ACTIVIDADES PROGRAMADAS ......cooueieeteieeteeeeeeeeeeeeeeteeeeteeeeeeeeeeeeseeeereeeeaneens 9
4. ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS ......ocoovietieeteeeeeeeeeeeteeeeeeeteeeeeeeneeeseeeseeeneeas 12

Elaboré: J.LVV. Revis6: G.C.P/A.A.D.R Autorizé: AJ.G. N Pagina2de 13



o NNOVACIG I AI E H
DE INNOVACION '- l'

CHIHUAHUA Y DESARROLLO ECONOMICO l INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA l

ICATECH, Instituto: Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de
Chihuahua

GIA: Grupo Interdisciplinario de Archivos

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
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INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 23, 24, 25, 26 y 28, fraccion lll, de la Ley General de
Archivos, asi como en los articulos 26, 27, 28, 29y 31 fraccién llll, de la Ley de Archivos
para el Estado de Chihuahua, el Area Coordinadora de Archivos del Instituto de
Capacitacion para el Trabajo del Estado de Chihuahua (ICATECH) informa las
actividades realizadas para darle continuidad al Sistema Institucional de Archivos
durante el ejercicio fiscal 2024.

En este contexto, se presenta el Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de
Chihuahua, el cual integra:

1. Actividades programadas en el PADA 2024, ejecutadas con la participacién de
las Unidades Administrativas que conforman el ICATECH.

2. Actividades extraordinarias, desarrolladas en atencién a las necesidades
emergentes dentro del mismo ejercicio fiscal.
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1. MARCO JURIDICO

Marco constitucional
— Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
— Constitucién Politica del Estado de Chihuahua
— Convencion Interamericana de Derechos Humanos
— Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos
— Pacto Internacional de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales

Leyes y cddigos

Ley del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Chihuahua
— Leyde Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua

— Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua

— Cdbdigo Administrativo del Estado de Chihuahua

— Cddigo Civil del Estado de Chihuahua

— Cddigo Fiscal del Estado de Chihuahua

— Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

— Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado
de Chihuahua

— Leyde Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico
del Estado de Chihuahua

— Ley General de Responsabilidades Administrativas
— Leyde Proteccién de Datos Personales del Estado de Chihuahua

— Leyde Transparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Chihuahua

— LeyFederal del Trabajo
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— Leydellnstituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado

— Ley General de Archivos
— Leyde Archivos para el Estado de Chihuahua
— Leyde Entrega Recepcion para el Estado de Chihuahua
— Leydelgualdad entre Hombres y Mujeres del Estado de Chihuahua
— Ley General de Contabilidad Gubernamental
— Ley General para la Igualdad entre Hombres y Mujeres
— LeyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
— Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Chihuahua
— Leyde Gobierno Digital para el Estado de Chihuahua
— Leyde Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacidn
— Ley General de Educacion
— Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién
— Leyde Deuda Publica para el Estado de Chihuahua y sus Municipios
— Leyde Fiscalizacién Superior del Estado de Chihuahua
— Leyde Hacienda del Estado de Chihuahua
— Leyde Planeacion del Estado de Chihuahua
— Leyde Procedimiento Administrativo del Estado de Chihuahua
— Leyde Proteccién Civil del Estado de Chihuahua
Reglamentos, normas, reglas y decretos

— Estatuto Organico del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de
Chihuahua

— Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico
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— Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciones de
Servicios del Estado de Chihuahua

— Reglamento de la Ley de Igualdad entre Hombres y Mujeres del Estado de
Chihuahua

— Normas de Control Escolar de los Centros de Capacitaciéon para el Trabajo
Industrial (CECATI) y de las Unidades de Capacitacién de los Institutos de
Capacitacion para el Trabajo Descentralizados de los Gobiernos Estatales
[Cursos regulares y modelo de educacion basada en competencias (EBC)]

— Normas de Control Escolar para el Reconocimiento Oficial de la Competencia
Ocupacional para los Centros de Capacitacion para el Trabajo Industrial
(CECATI)

— Normas de Control Escolar de los Centros de Capacitaciéon para el Trabajo
Industrial (CURSOS REGULARES)

— Normas de Control Escolar para los Planteles Particulares con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE)

— Criterios para el proceso de ampliacién de la cobertura en Unidades de
Formacién Para el Trabajo 2014.

— Criterios generales para distribucion de los recursos otorgados a través del
programa presupuestario U006, Ejercicio Fiscal 2023

— Presupuesto de Egresos del Estado de Chihuahua para el Ejercicio Fiscal,
vigente

— Lineamientos Generales de la Administracion Publica Estatal para Regular los
Procesos de Planeacion, Programacién y Presupuestacion para el Ejercicio
Fiscal, vigente

— Convenio Marco de Coordinacion para Promover y Prestar en el Estado de
Chihuahua Servicios Educativos del tipo Medio Superior dentro del Sistema
Nacional de Bachillerato, asi como fortalecer la formacioén para el trabajo
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2. AVANCES OBTENIDOS

1. Toma de acuerdos en materia de archivo.

Con la actualizacién de miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos, se
realizé un diagndstico situacional en relacidon con la gestion documental. A través
de este diagndstico, se identificaron diversos problemas y riesgos de la integridad
de la informacion. Estos puntos han generado la necesidad de tomar decisiones
para resolverlos, las cuales seguiran siendo abordadas y definidas en la siguiente
fase de planeacion.

2. Capacitacion al personal del ICATECH en materia de archivos.

Se sensibilizé al personal a través de diversas capacitaciones con el objetivo de
profundizar en la tematica de la gestién documental, lo que permite valorar de
manera mas consciente la documentacién generada en sus areas. Este proceso de
sensibilizacién esta impulsando una reflexion sobre la importancia de la memoria
institucional, la proteccidn de la informacion confidencial y los riesgos asociados
con la reprografia descontrolada de documentos. A medida que esto avance, se
espera que fortalezca la colaboracidon y el compromiso con la gestidon de archivos.

3. Valoracion documental.

Se ha iniciado el proceso de valoracion de las primeras series documentales
provenientes de los departamentos de la Direcciéon de Planeacion y la Direccion
Administrativa. Este proceso aun se encuentra en sus primeras etapas y se
continuara avanzando en la siguiente planeacidn, puesto que este paso es clave
para establecer plazos de conservacién, acercandonos a una gestion documental
mas eficaz y organizada.

4. Materiales que ayudaran en la Gestion de Archivo.

Actualmente, se estd trabajando en la actualizacién de los materiales que serviran
como guias para la integracidon de expedientes. En las siguientes fases, se espera
completar la actualizacion de estos materiales para facilitar el orden y la
organizacion de los archivos.
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3. ACTIVIDADES PROGRAMADAS
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A continuacion, se detallan las actividades realizadas y los documentos entregables

generados en estas.

Objetivo
Elaboracion y
1 publicacién del
PADA
Elaboracién de
2  Reglas de Operacion
del GIA

Actualizacién del
GlAy

3 nombramientos de
responsables de
archivo

Capacitacion,
elaboraciony

4 i
aprobacion de
fichas de valoracién:

Elaboré: J.LVV.

Meta

Cumplimiento de
normatividad
aplicable

Cumplimiento de
normatividad
aplicable

Sesionary tomar
acuerdos en
materia de
archivo

Identificary
establecer
plazos de
conservacion

Revis6: G.C.P/A.A.D.R

Actividad

1. Elaboracién de
planteamiento

2. Revision por parte del
Departamento de
Juridico y Direccidn
Administrativa

3.Autorizacioén por parte
de Direccion General

4. Elaboracion de
Informe anual

1.Elaboracion de Reglas
de Operacién del Grupo
Interdisciplinario

2.Revisién de reglas por
parte del Departamento
de Juridicoy Direccién
Administrativa

3.Autorizacioén por parte
de Direccion General

4.Difusién a integrantes
del Grupo
interdisciplinario de las
Reglas de Operacion

1.Elaboracién de
convocatoria y envio de
oficios

2.Formalizacion de
integrantes del GIA
documentado en Acta
de sesion.

3. Integracion de
expediente de la sesién

1. Elaboracién de
presentacion para la
jornada archivistica.

Autorizé: AJ.G. N

Fechas

Noviembre
2023

Enero 2024

Enero 2024

Diciembre
2024 a Enero
2025

Marzo

Julio

Noviembre

Noviembre

Noviembre

Noviembre

Noviembre

Septiembre

Pagina9de 13

Entregables

PADA 2024

Informe Anual

PADA 2024

Reglas de
Operacion
firmadas por
miembros del
Grupo
Interdisciplinario

Oficio de
convocatoria

Acta de sesion
extraordinaria

Los
nombramientos
se realizaran tras
firmar las fichas
de valoracion
documental

Oficio de
convocatoria
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Juritos Sipodemos

-Direccién de
Planeacion
-Direccién
Administrativa
-Direccién General

Elaboracién del
borrador Manual de

5 L
procedimientos
archivisticos
Coordinaciéon de

6 transferencias de
documentos fisicos
en areas
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por serie
documental

Elaboracion de
politicasy
procedimientos
parala
busqueda,
conservaciony
eliminacion de
informacion

Transferir al
archivo
documentos que
cumplieron sus

Revis6: G.C.P/A.A.D.R

2. Actualizacién de
instrumentos por area
de acuerdo con
funciones.

a) Elaboracion de primer
planteamiento contra
teoria.

b) Primera ronda de
entrevistas con las
areas para detectar
funciones, atribuciones,
procesos
administrativos; de
integracion de
expedientes; de
conservacion, entre
otros.

c) Elaboracién de
correcciones.

d) Segunda revisién.

e) Elaboracién de
correcciones.

f) Tercera revision / firma
de fichas.

Septiembre a
Diciembre

3. Sesidén y aprobacion

de fichas por GIA En proceso

1.Deteccién de malas

practicas archivisticas Enero

2. Documentacién de
procesos y elaboracion

e Marzo a Junio
de politicas

3. Revisién de borrador
por parte del

Departamento de En proceso
Juridico y Direccién
Administrativa
4.Autorizacién por parte
porp En proceso

de Direccién General

1.Deteccion de volumen

documental (encuesta) Abril a mayo

Autoriz6: AJ.G. N Péagina10de 13
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ICATECH:

-Fichas
preliminares de
valoracion
revisadas por las
areas (version
borrador digital)
-Minutas de las
mesas de
capacitacion

Las fichas de
valoracion de la
Direccidn
General se
realizaran en
2025,

En proceso

En proceso
Borrador del
Manual de
Procedimientos
Archivisticos
(digital),

En proceso

En proceso

Correo de
difusion de la
Encuesta
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plazos en archivo
de tramite

2. Elaboraciéon de

cronograma No elaborado

3. Coordinacién para el
traslado de documentos

fisicos.
a) Clasificacién de Noviembre a
informacion. Diciembre

b) Revisiény cotejo de
inventarios contra
documentos fisicos.

Autoriz6: AJ.G. N Péagina11de13
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Sin entregable

Debido a los
resultados
obtenidos en la
encuesta, el
cronograma no
se elaboré de
acuerdo con lo
planeado.

-Inventarios
Se realizé una

transferencia de
13 cajas del

Departamento de

Recursos
Humanos

La clasificacion
se realizard una
vez que se
aprueben las
series
documentales
por el AGE.
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4. ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS

Accién

Capacitacion por
1 entidades externas
expertas en la materia

2 Cumplimiento en
normativa.
3 Inscripcion al Registro

Nacional de Archivos

Acumulacién excesiva
de documentos

4 (copias fisicas) en
Planteles y Acciones
Méviles

Elaboré: J.LVV.

Revis6: G.C.P/A.A.D.R

Actividad

1. Jornadas Archivisticas 2023

2. Funcionalidad del Sistema
Automatizado de Gestion y
Archivo (SAGA)

3. Inscripcion al
Nacional de Archivos

Registro

1. Publicacién de obligaciones
de transparencia

1. Inscripcién al Registro
Nacional de Archivos por
primera vez

2. Actualizacion de datos al
Registro Nacional de Archivos

1. Capacitacion archivistica a
miembros del Grupo
Interdisciplinario

2. Presentacién de resultados
de encuestay propuestas de
solucién para disminuir el
volumen documental en
Planteles y Acciones Moéviles
(aprobacidn de integracién de
expedientes)

Acuerdos

-Actualizacion de Guia
-Cotizacion para expedientes
digitales en el Sistema
Informatico Integral, SIICET
-Elaboracién de carteles con
requisitos de inscripcién e
integracion de expedientes

3. Resoluciéon de dudas para
la actualizacién de
normatividad interna para
integracion de expedientes
con Direcciéon Académica

Autorizé: AJ.G. N

Fechas

Noviembre 2023 a
Diciembre 2023

Abril 2024

Abril 2024

Publicacion en abril 2024

y septiembre 2024

Abril 2024

Mayo 2024

Julio 2024

Julio - Noviembre 2024

Septiembre 2024
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Entregables

Sin entregable

Comprobantes de
procesamiento

Constancia de inscripcién

-Oficio de actualizacion
de datos Registro
Nacional de Archivos
(RNA)

-Constancia de
inscripcion Actualizada

Minuta de reunién

- Minuta de reunién
-Cotizacion
expedientes digitales
-Guia de Archivo para
planteles y acciones
moviles (en proceso de
analisis de aplicabilidad)
-Carteles (en proceso de
analisis de aplicabilidad)

para

Minuta de reunion
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4. Seguimiento a acuerdos
archivisticos. (segunda
reunién con miembros del
grupo interdisciplinario)

Septiembre 2024 Minuta de reunién

1.Segunda reunién

Aprobacién de extraordinaria del grupo L.
. . S . Acta de sesion
5 calendario para interdisciplinario para Diciembre 2024 S
. S L. . extraordinaria
sesiones ordinarias aprobacién de calendario
2025

EL PRESENTE INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024 DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA,
SE ELABORO POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS Y SE PUBLICARA CONFORME A LO
DISPUESTO POR EL ARTICULO 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS. FIN DEL TEXTO
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